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RESUMO


O resumo deve ressaltar o objetivo, o método, os resultados e as conclusões do documento. Deverá ser composto de uma sequência de frases concisas, afirmativas e não de enumeração de tópicos. Recomenda-se o uso de parágrafo único. A primeira frase deve ser significativa, explicando o tema principal do documento. Deve-se usar o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular. As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da expressão Palavras-chave: separadas entre si por ponto e finalizadas também por ponto. Deve-se evitar: símbolos e contrações que não sejam de uso corrente; fórmulas, equações, diagramas etc., que não sejam absolutamente necessários. Quanto a extensão, os resumos devem ter de 150 a 500 palavras. Deve-se dar destaque ao fato de que o resumo deve ser redigido com muito cuidado porque em geral, a maioria dos leitores se limita a ler os títulos dos trabalhos e os correspondentes resumos. Dessa maneira, é preciso que o resumo seja escrito de forma a ser completo, interessante e informativo, dispensando a consulta ao restante do trabalho para que o leitor tenha a ideia do que se trata o trabalho. Uma outra observação importante é que o resumo seja elaborado depois de concluído o trabalho, pois conterá informações de todas as seções do texto.

Palavras-chave: Elaboração de resumos. Metodologia. NBR 6028:2003.
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[bookmark: _Toc182146830][bookmark: _Toc182146902][bookmark: _Toc182149085][bookmark: _Toc182149443][bookmark: _Toc182216249][bookmark: _Toc184135454][bookmark: _Toc184718897][bookmark: _Toc253427924][bookmark: _Toc253427969][bookmark: _Toc253428348][bookmark: _Toc253428408][bookmark: _Toc253504816][bookmark: _Toc410155384][bookmark: _Toc43242136][bookmark: _Toc43242327][bookmark: _Toc43243811]1 INTRODUÇÃO


A introdução é a parte inicial do texto, onde devem constar a delimitação do assunto tratado, objetivos da pesquisa e outros elementos necessários para situar o tema do trabalho.
O trabalho do cientista não se esgota nas descobertas que faz, é de sua responsabilidade comunicar os seus resultados, suas descobertas, suas criações. Sendo assim, a escrita científica caracteriza-se como um processo de comunicação muito importante, pois uma descoberta científica torna-se reconhecida através das publicações de seus resultados. (FELTRIM; ALUÍSIO; NUNES, 2000, p. 1).

Segundo Solomon (1977), a função da introdução é apresentar o assunto do trabalho e, sendo assim, ela deve ser apresentada de maneira clara, simples e sintética, colocando o tema dentro de um quadro de referência teórica atualizado.
Em Barrass (1979), encontramos o reforço dessa diretriz, sendo que são apresentadas as etapas de uma introdução mais detalhadamente. Segundo esse autor, a introdução deve trazer uma clara apresentação do problema focalizado, indicando o escopo do trabalho, isto é, estabelecendo o contexto no qual o trabalho se desenvolve (Contextualização). Deve ser incluída uma breve referência a qualquer nota preliminar e a outras investigações relevantes, próprias do autor ou alheias, para mostrar – se for o caso – de que modo o trabalho a ser relatado está baseado em trabalhos anteriores (Revisão Bibliográfica). Deve-se dizer do que trata o trabalho e os motivos que levaram ao seu preparo (Propósito).
É óbvio que um começo claro, conciso e interessante pode incentivar o leitor a prosseguir na leitura do trabalho. Embora as seções relativas aos métodos, resultados e discussões possam ser compreendidas somente por especialistas, a introdução deve ser escrita numa linguagem direta e não técnica, de modo que sua apresentação possa ser entendida por todas as pessoas para as quais o trabalho será distribuído.
[bookmark: _Toc182146831][bookmark: _Toc182146903][bookmark: _Toc182149086][bookmark: _Toc182149444][bookmark: _Toc182216250][bookmark: _Toc184135455][bookmark: _Toc184718898][bookmark: _Toc253427925][bookmark: _Toc253427970][bookmark: _Toc253428349][bookmark: _Toc253428409][bookmark: _Toc253504817][bookmark: _Toc410155385][bookmark: _Toc43242137][bookmark: _Toc43242328][bookmark: _Toc43243812]
2 DESENVOLVIMENTO


Parte principal do texto, que contém a exposição ordenada e pormenorizada do assunto, divide-se em seções e subseções, que variam em função da abordagem e do método. 
O desenvolvimento consiste basicamente na fundamentação do tema e tem como objetivo explicitar e provar. A parte do desenvolvimento que é referente aos “Materiais e Métodos/Metodologia/Procedimentos Metodológicos” deve incluir detalhes suficientes capazes de assegurar que a repetição da investigação por alguém com experiência na mesma área, leve à obtenção de dados similares. Nessa seção o autor indicará de que modo abordou o problema e qual foi sua contribuição para a resolução desse problema.
A seção de resultados (escrita de preferência com o verbo no tempo passado) deve conter uma exposição factual sobre o que foi observado, deve ser desenvolvida apoiada nas estatísticas, tabelas e gráficos elaborados no decorrer da análise dos dados, durante a investigação. Se necessário, como no caso de uma tese, os dados originais podem ser incluídos em quadros, num apêndice. Dessa forma, os quadros que aparecerem na seção de resultados serão uma forma de resumos dos originais. Os resultados do trabalho devem ser apresentados numa ordem lógica – que pode ser diversa da ordem em que foi desenvolvida a investigação.


[bookmark: _Toc410155386][bookmark: _Toc43242138][bookmark: _Toc43242329][bookmark: _Toc43243813]2.1 Revisão bibliográfica


No primeiro estágio da introdução se estabelece um contexto para o tópico de pesquisa em questão. No segundo estágio se revê o resultado encontrado por outros pesquisadores e que já tenham sido publicados na área de pesquisa de interesse. Por esta razão, o segundo estágio é comumente chamado de Revisão Bibliográfica. Esse estágio constitui-se essencialmente de uma coleção organizada de referências ou citações de outros trabalhos, os quais estão listados em uma seção separada no final do trabalho.
O estágio de revisão bibliográfica serve basicamente a três funções importantes. Primeiro, esse estágio dá continuidade ao processo iniciado no primeiro estágio, de dar ao leitor informação de background necessária para entender o estudo em foco no trabalho. Segundo, ele garante ao leitor que o autor do trabalho está familiarizado com as pesquisas relevantes que têm sido realizadas na sua área de pesquisa. Terceiro, esse estágio estabelece o estudo relatado no trabalho como um elo em uma corrente de pesquisa que está desenvolvendo e aumentando o conhecimento em um campo de atuação. (FELTRIM; ALUÍSIO; NUNES, 2000, p. 16).
A seguir, é discutido qual o enfoque que se deve dar a uma citação e como se pode ordenar um conjunto de citações. 


[bookmark: _Toc410155387][bookmark: _Toc43242139][bookmark: _Toc43242330][bookmark: _Toc43243814]2.1.1 Citações


As citações são menções de uma informação extraída de outra fonte. Estas podem ser diretas ou indiretas.
As citações são importantíssimas para fundamentar as ideias do autor do trabalho, uma vez que este pode se amparar em definições de especialistas e autores de renome para justificar suas afirmações.


[bookmark: _Toc410155388][bookmark: _Toc43242140][bookmark: _Toc43242331][bookmark: _Toc43243815]2.1.1.1 Citações diretas 


Citações diretas são aquelas onde ocorre a transcrição textual de parte da obra do autor consultado. “O sobrenome do autor, a data da publicação e a página de onde a citação foi retirada são então colocados entre parênteses no fim da sentença.” (FELTRIM; ALUÍSIO; NUNES, 2000, p. 15).  
Quando a citação direta não ultrapassar três linhas, o texto deverá ser destacado entre aspas.
Já as citações diretas com mais de três linhas, devem ser destacadas com recuo de 04 cm da margem esquerda, com letra menor que a do texto utilizado, espaçamento simples e sem as aspas.
A teleconferência permite ao indivíduo participar de um encontro nacional ou regional sem a necessidade de deixar seu local de origem. Tipos comuns de teleconferência incluem o uso da televisão, telefone e computador. Através de áudio-conferência, utilizando a companhia local de telefone, um sinal de áudio pode ser emitido em um salão de qualquer dimensão. (NICHOLS, 1993 apud ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS, 2002, p. 2).

	
[bookmark: _Toc410155389]

[bookmark: _Toc43242141][bookmark: _Toc43242332][bookmark: _Toc43243816]2.1.1.2 Citações indiretas 


As citações indiretas são baseadas em uma obra, porém, não ocorre a transcrição literal. Dessa forma, o trecho citado não deverá vir destacado por aspas, apenas deve-se indicar o sobrenome do autor e o ano em que a obra foi publicada.


[bookmark: _Toc410155390][bookmark: _Toc43242142][bookmark: _Toc43242333][bookmark: _Toc182146833][bookmark: _Toc182146905][bookmark: _Toc182149088][bookmark: _Toc182149446][bookmark: _Toc182216252][bookmark: _Toc184135456][bookmark: _Toc184718899][bookmark: _Toc43243817]2.2 Ilustrações, tabelas, fórmulas e equações


Ilustrações são desenhos, figuras, fluxogramas, fotografias, gráficos, mapas, organogramas, plantas, quadros e outros, sua identificação aparece na parte superior, começando com o tipo de ilustração, seguida de seu número de ocorrência no texto. Após a ilustração, na parte inferior, indicar a fonte consultada. Quando a ilustração é elaborada pelo autor do trabalho, na fonte essa informação deve vir indicada. Veja exemplos de ilustrações abaixo.
Por conveniência e/ou acordo com o orientador do trabalho, ao invés de se indicar o tipo de ilustração o autor pode optar por tratar todos os elementos como figura. Destaca-se que está ação pode dificultar a localização da ilustração na lista e também no corpo trabalho.

[bookmark: _Toc253427926][bookmark: _Toc253427971][bookmark: _Toc253428180][bookmark: _Toc253428350][bookmark: _Toc253504818][bookmark: _Toc255236344][bookmark: _Toc278307168][bookmark: _Toc333348613][bookmark: _Toc410155391][bookmark: _Toc43242143][bookmark: _Toc43242334][bookmark: _Toc43242772][bookmark: _Toc43243818]Desenho 1 - Livro de abertura
[image: MCj04326650000[1]]
Fonte: Leite, 2006, p.14
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Fonte: Ribeiro, 2006, p. 40


[bookmark: _Toc255236346][bookmark: _Toc278307170][bookmark: _Toc333348615][bookmark: _Toc410155394][bookmark: _Toc43242146][bookmark: _Toc43242337][bookmark: _Toc43242775][bookmark: _Toc43243821]Fotografia 1 - Concretagem finalizada
[bookmark: _Toc246862131][bookmark: _Toc253504820][image: ]
Fonte: Do próprio autor


[bookmark: _Toc253504824][bookmark: _Toc255236347][bookmark: _Toc278307171][bookmark: _Toc333348616][bookmark: _Toc410155395][bookmark: _Toc43242147][bookmark: _Toc43242338][bookmark: _Toc43242776][bookmark: _Toc43243822]Quadro 1 - Rolamentos
[image: E:\Pendrive\léofac\5º Ano\10º semestre\Trabalho de Graduação\Mancal de rolamento\S0 rolamento.jpg]
Fonte: Muller, 2009, p. 73

[bookmark: _Toc253504826][bookmark: _Toc255236348][bookmark: _Toc278307172][bookmark: _Toc333348617][bookmark: _Toc410155396][bookmark: _Toc43242148][bookmark: _Toc43242339][bookmark: _Toc43242777][bookmark: _Toc43243823]Fluxograma 1 - Processo do Quality Gate


Fonte: Maximo, 2007, p. 179

[bookmark: _Toc255236349]As tabelas devem ser citadas no texto, inseridas o mais próximo possível do trecho a que se referem e padronizadas conforme o Instituto Brasileiro de Geografia e Estatística (IBGE). Sua identificação aparece acima, seguida de seu número de ocorrência no texto. A fonte deve vir logo abaixo da tabela. Quando a tabela é elaborada pelo próprio autor do trabalho, na fonte essa informação deve vir indicada.

[bookmark: _Toc253427928][bookmark: _Toc253427973][bookmark: _Toc253428182][bookmark: _Toc253428352][bookmark: _Toc253428412][bookmark: _Toc253504821][bookmark: _Toc255236350][bookmark: _Toc278307173][bookmark: _Toc333348618][bookmark: _Toc410155397][bookmark: _Toc43242149][bookmark: _Toc43242340][bookmark: _Toc43242778][bookmark: _Toc43243824]Tabela 1 - Faixa etária

Fonte: Ribeiro, 2006, p. 40
[bookmark: _Toc255236351]
Fórmulas e equações, para facilitar a leitura devem ser destacadas no texto, numeradas com algarismos arábicos entre parênteses, alinhados à direita.

                                                                                                           (1)


[bookmark: _Toc43242150][bookmark: _Toc43242341][bookmark: _Toc43243825]2.3 Referências 


As referências constituem o primeiro item pós-textual, dessa forma, deve ser destacada da seção anterior em página própria, com sua descrição em letras maiúsculas e centralizada.
Exemplo:
REFERÊNCIAS
Não se deve utilizar a palavra bibliográficas após referências, pois existe a possibilidade de o leitor confundir com o item bibliografia, que é item opcional, e traz uma relação de itens documentais ou virtuais que foram consultados mas não foram citados no texto.
A decisão por incluir um subcapítulo sobre referências neste ponto do Manual de Elaboração de Monografias e não após a conclusão, onde estas devem constar, se deve ao fato de estarem diretamente ligadas às citações e ilustrações, assim, o aluno poderá elaborar sua monografia e já ir montando suas referências.
Referência nada mais é que a descrição física de documento citado no trabalho. Estas se fazem necessárias para possibilitar que demais pesquisadores possam ter acesso aos materiais utilizados para elaboração da monografia, permitindo assim, a replicação ou comprovação científica.
As referências possuem regras próprias de apresentação, portanto, devem ser representadas com espaçamento simples, alinhadas à margem esquerda (não justificadas) e separadas entre si por um espaço simples. 
Devem seguir descritas em ordem alfabética crescente.
A norma que regulamenta a elaboração de referências passou por atualização em novembro de 2018, e as principais alterações foram:
Quando no livro ou revista a palavra Editora constar antes do nome desta, pela norma anterior essa informação era suprimida, aparecendo apenas o nome da editora. Com a revisão da norma, hoje deve-se indicar a palavra Editora antes do nome quando assim estiver descrito no documento consultado, porém, ainda deve-se suprimir as palavras que designam a natureza jurídica ou comercial, como por exemplo S.A. ou LTDA.
Outra alteração foi a supressão dos símbolos < > nas referências de documentos eletrônicos onde se deve indicar o endereço web. Assim, com a nova diretriz, o aluno autor deve apenas indicar a url utilizada precedida da expressão Disponível em:.
Pela nova norma, agora quando se elabora uma referência de artigo extraído de anais de evento, o termo Anais [...] em destaque agora deve ter os três pontos entre colchetes.
Por fim, além de exemplos de referências de redes sociais, a versão de 2018 da NBR 6023 previu a utilização de livros digitais. Com isso, após a referência do livro utilizado em uma plataforma ou aplicativo de leitura, se deve acrescentar a expressão E-book após o ano.
Para diminuir as dúvidas em relação a elaboração de referências, os autores deste manual resolveram apresentar a seguir alguns exemplos como forma de elucidar as explicações vislumbradas com o texto deste subcapítulo.


[bookmark: _Toc43242151][bookmark: _Toc43242342][bookmark: _Toc43243826]2.3.1 Referências de livros


HALLIDAY, David; RESNICK, Robert; WALKER, Jearl. Fundamentos da física: mecânica. Traduzido por: Ronaldo Sérgio de Biasi. 9. ed. Rio de Janeiro: LTC, 2012. v. 1.

ROTONDARO, Roberto G. (coord.) et al. Seis Sigma: estratégia gerencial para a melhoria de processos, produtos e serviços. São Paulo: Editora Atlas, 2002.

	Percebe-se na referência acima que a indicação de responsabilidade, agora tem a abreviação iniciada em letra minúscula, regra válida para todas as abreviações.
	Outra mudança é quanto a expressão et al, que pela nova edição da NBR 6023 deve vir grafada em itálico. Este termo que é uma abreviação de et alii, significa entre outros, e deve ser usada quando a obra tem mais de três autores. Até três autores, todos devem ser indicados.
	A editora, como mencionado anteriormente, quando apresentada no documento, deve ser descrita utilizando a palavra Editora antes de seu nome.
	Quando não for possível identificar no livro o local onde a obra foi produzida, se deve utiliza da expressão sine loco, abreviada, em itálico, entre colchetes [S.l.].
	A mesma regra deve ser utilizada para a impossibilidade de indicação de editora. Nesse caso a expressão sine nomine deve ser utilizada abreviada, em itálico, entre colchetes [s.n.]. 
	Caso não seja possível indicar local e nem editora, devem-se utilizar [S.l: s.n.].

BELISSIMO, Guilherme. A elaboração de manuais por bibliotecários. 7. ed. [S.l: s.n.], 2020.

BELISSIMO, Guilherme. Exemplo de referência onde não se pode encontrar a data no documento consultado. Piracicaba: EEP, [2020?].
	
	Se nenhuma data puder ser encontrada na publicação, deve ser indicado um ano entre colchetes. Para isso, existem algumas regras descritas a seguir:

[2019 ou 2020] um ano ou outro
[2020?] ano provável
[2020] ano certo, porém, não indicado na publicação
[entre 2005 e 2017] utilizar intervalos inferiores a 20 anos
[201-] década certa
[201-?] década provável
[20--] século certo
[20 --?] século provável


[bookmark: _Toc43242152][bookmark: _Toc43242343][bookmark: _Toc43243827]2.3.2 Referências de livros eletrônicos, digitais ou virtuais


BRUNETTI, Franco. Mecânica dos fluidos. 2. ed. São Paulo: Pearson Prentice Hall, 2009. E-book.

Quando o livro utilizado no trabalho foi consultado em uma Biblioteca Virtual ou é um e-book adquirido pelo próprio aluno por um aplicativo de leitura, indica-se apenas a expressão E-book em itálico no final da referência como apresentado acima. Porém, quando a consulta ocorre diretamente através de uma url, está deve também ser apresentada junto com a data de acesso.
Veja exemplo extraído da própria norma:

BAVARESCO, Agemir; BARBOSA, Evandro; ETCHEVERRY, Katia Martin (org.). Projetos de filosofia. Porto Alegre: EDIPUCRS, 2011. E-book. Disponível em: http://ebooks.pucrs.br/edipucrs/projetosdefilosofia.pdf. Acesso em: 21 ago. 2011.


[bookmark: _Toc43242153][bookmark: _Toc43242344][bookmark: _Toc43243828]2.3.3 Referências de artigos ou resumos publicados em anais de eventos


BELISSIMO, G.; VIDOTTI, Silvana Aparecida Borsetti Gregorio . Aplicabilidades dos Sistemas Especialistas na Biblioteconomia. In: ENCONTRO NACIONAL DOS ESTUDANTES DE BIBLIOTECONOMIA, DOCUMENTAÇÃO, CIÊNCIA E GESTÃO DA INFORMAÇÃO, 27., 2004, Recife. Anais [...]. Recife: UFPE, 2004. p. 43-50.


Se os anais estiverem em um suporte em meio eletrônico, este deve ser descrito ao final.

BELISSIMO, G.; VIDOTTI, Silvana Aparecida Borsetti Gregorio . Aplicabilidades dos Sistemas Especialistas na Biblioteconomia. In: ENCONTRO NACIONAL DOS ESTUDANTES DE BIBLIOTECONOMIA, DOCUMENTAÇÃO, CIÊNCIA E GESTÃO DA INFORMAÇÃO, 27., 2004, Recife. Anais [...]. Recife: UFPE, 2004. 1 pen drive.

	E para o caso do acesso acontecer via web, se deve indicar url e data de acesso.



BELISSIMO, G.; VIDOTTI, Silvana Aparecida Borsetti Gregorio . Aplicabilidades dos Sistemas Especialistas na Biblioteconomia. In: ENCONTRO NACIONAL DOS ESTUDANTES DE BIBLIOTECONOMIA, DOCUMENTAÇÃO, CIÊNCIA E GESTÃO DA INFORMAÇÃO, 27., 2004, Recife. Anais [...]. Recife: UFPE, 2004. p. 43-50. Disponível em: http://www.xxviienebd.com.br/anais/ recife&sourceid=opera&ie=UTF-8&oe=UTF.html. Acesso em: 27 maio 2020.


[bookmark: _Toc43243829]2.3.4 Referência de artigos de jornais e revistas (periódicos)


	Para as referências deste tipo de material, os elementos essenciais são: autor, título do artigo ou da matéria, subtítulo (se houver), título da revista ou jornal, subtítulo (se houver), local de publicação, numeração do ano e/ou volume, número e/ou edição, páginas inicial e final, e data ou período de publicação. Se o documento for acessado através da internet, se deve indicar url e data de acesso.

PIRES, Adriano. Modelo energético do país deveria ter mais Brasil e menos Brasília. Engenharia, São Paulo, v. 76, n. 640, p. 28-34, abr. 2019.

	Variações de data e suporte.

PIRES, Adriano. Modelo energético do país deveria ter mais Brasil e menos Brasília. Engenharia, São Paulo, v. 76, n. 640, p. 28-34, abr./maio 2019.

PIRES, Adriano. Modelo energético do país deveria ter mais Brasil e menos Brasília. Engenharia, São Paulo, v. 76, n. 640, p. 28-34, 28 maio 2019. Disponível em: http://www.engenharia.com.br/artigo%energia5t7.html. Aceso em: 14 jan. 2020.

TAVARES, M. H. S. C. A crise biológica causada pela pandemia do covid-19. O Estado de S. Paulo, São Paulo, ano 136, n. 54678, p. A8, 07 mar. 2020. 

TAVARES, M. H. S. C. A crise biológica causada pela pandemia do covid-19. O Estado de S. Paulo, São Paulo, ano 136, n. 54678, 07 mar. 2020. Disponível em: http://www.estadao.com.br/materia&mhsct%corona5t9.html. Aceso em: 28 mar. 2020.


[bookmark: _Toc43243830]2.3.5 Referências de monografias, dissertações ou teses (trabalhos acadêmicos)


	Para este tipo de documento, são elementos essências para elaboração da referência: autor, título, subtítulo (se houver), ano de entrega da versão final, tipo do trabalho (trabalho de conclusão de curso, dissertação, tese e outros), grau (graduação, especialização, mestrado, doutorado, entre outros) e curso entre parênteses, vinculação acadêmica, local e data de defesa.

RUY, Marcos César. Efeito do jateamento a quente na vida em fadiga de um aço mola SAE 5160. 2003. Dissertação (Mestrado em Ciência e Engenharia de Materiais) - Escola de Engenharia de São Carlos, Universidade de São Paulo, São Carlos, 2003.

BRITO, Daniele Cristina Mosca. O processo de formação da Engenharia Ambiental e a importância de um vocabulário controlado: um estudo das grades curriculares dos cursos de Engenharia Ambiental das instituições de ensino superior públicas do estado de São Paulo. 2010. Trabalho de Conclusão de Curso (Graduação em Engenharia Ambiental) - Escola de Engenharia de Piracicaba, Fundação Municipal de Ensino de Piracicaba, Piracicaba, 2010.

	Caso o acesso tenha ocorrido por meio eletrônico, se deve indicar url e data de acesso conforme exemplos anteriores.


[bookmark: _Toc43243831]2.3.6 Referências de documentos com acesso exclusivo em meio eletrônico, inclusive redes sociais


CATERPILLAR. Draglines. [S.l.]: Caterpillar, 2020. Disponível em: https://www.cat.com/
pt_BR/products/new/equipment/draglines.html. Acesso em: 16 jun. 2020.

FUNDAÇÃO MUNICIPAL DE ENSINO DE PIRACICABA. Escola De Engenharia De Piracicaba. Cursos de graduação. Piracicaba: FUMEP, 2020. Disponível em: https://www.eep.br/cursos. Acesso em: 16 jun. 2020.

BRASIL. Ministério do Trabalho. NR 10 – Segurança em instalações e serviços em eletricidade. Brasília: MT, [2016?]. Disponível em: http://trabalho.gov.br/images
/Documentos/SST/NR/NR10.pdf. Acesso em: 16 jun. 2020.

OLIVEIRA, José Marcos. Quando o ataque virtual é inevitável. Joinville, 23 set. 2019. Twitter: @oliveirajm. Disponível em: https://twitter.com/#!/oliveirajm. Acesso em: 14 mar. 2020.

BIBLIOTECA DA FUMEP. Números da biblioteca em 2019. Piracicaba, 06 maio 2020. Facebook: @bibliotecafumep. Disponível em: https://www.facebook.com/biblioteca
fumep/photos/pcb.3332312340123229/3332310386790091/?type=3&theater. Acesso em: 16 jun. 2020



[bookmark: _Toc43242154][bookmark: _Toc43242345][bookmark: _Toc43243832]2.4 Formatação e estrutura do trabalho acadêmico


Os trabalhos acadêmicos têm sua estrutura e formatação regulamentadas pela ABNT NBR 14724:2011. 
A norma estabelece que os trabalhos devem ser digitados em cor preta, e se impressos, utilizar papel branco, tamanho A4. 
Recomenda-se a utilização de fonte tamanho 12 para todo o texto, EXCETO as citações com mais de 3 linhas, notas de rodapé, legendas das ilustrações e tabelas que devem ser digitadas em letra menor que o texto.
As folhas devem apresentar margem esquerda e superior de 3 cm; direita e inferior de 2 cm.
O sumário, como todos os elementos pré-textuais, deve ser grafado em letras maiúsculas, centralizado e sem numeração. Este elemento representa a última seção pré-textual.
O primeiro item apresentado no sumário deve ser a introdução, e todos os capítulos e subcapítulos devem estar representados como no texto.
Todo o texto deve ser digitado com espaço de 1,5, EXCETO citações com mais de três linhas, notas de rodapé, referências, legendas das ilustrações e tabelas que devem ser digitados em espaço simples. As Referências, ao final do trabalho, devem ser separadas entre si por um espaço simples.
Os títulos dos capítulos devem sempre começar na parte superior da folha e ser separados do texto por 2 espaços de 1,5.
Os títulos dos subcapítulos devem ser separados do texto que os precede e que os sucede por 2 espaços de 1,5.
Quanto a paginação, todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem ser contadas sequencialmente, mas não numeradas. A numeração é inserida a partir da introdução, em algarismo arábicos, no canto superior direito da folha.
A numeração dos capítulos e subcapítulos deve ser sempre alinhada à margem esquerda, porém, cada nível deve possuir uma apresentação que o diferencie. Exemplo, negrito, letras maiúsculas, itálico, etc. 
Para facilitar a leitura, equações e fórmulas devem ser destacadas no texto, numeradas com algarismos arábicos entre parênteses, alinhados à direita.
	As ilustrações compreendem desenhos, figuras, fluxogramas, fotografias, gráficos, mapas, organogramas, plantas, quadros e outros) sua identificação aparece na parte superior, precedida com o tipo de ilustração, seguida de seu número de ocorrência no texto. A fonte deve ser indicada abaixo da ilustração. Quando a ilustração é elaborada pelo próprio autor do trabalho, na fonte essa informação deve ser indicada. Por conveniência e/ou acordo com o orientador do trabalho, ao invés de se indicar o tipo de ilustração o autor pode optar por tratar todos os elementos como figura. Destaca-se que está ação pode dificultar a localização da ilustração na lista e também no corpo trabalho.
	A lista de ilustrações deve ser elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item designado por seu nome específico e em ordem alfabética.
As tabelas devem seguir o padrão estabelecido pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatística (IBGE). 
Sua identificação aparece acima, seguida de seu número de ocorrência no texto. A fonte deve vir logo abaixo da tabela. Quando a tabela é elaborada pelo próprio autor do trabalho, na fonte essa informação deve ser indicada.
Têm-se como estrutura padrão de um trabalho acadêmico os seguintes itens:
· Capa (obrigatório)
· Folha de rosto (obrigatório)
· Folha de aprovação (obrigatório)
· Dedicatória (opcional)
· Agradecimentos (opcional)
· Epígrafe (opcional)
· Resumo (obrigatório)
· Lista de ilustrações (obrigatório quando houver ilustrações)
· Lista de tabelas (obrigatório quando houver tabelas)
· Lista de abreviaturas e siglas (obrigatório quando houver abreviaturas e siglas)
· Lista de símbolos (obrigatório quando houver símbolos)
· Sumário (obrigatório)
· Introdução (obrigatório)
· Desenvolvimento (obrigatório)
· Conclusão ou Considerações finais (obrigatório)
· Referências (obrigatório)
· Apêndice (s) (opcional)
· Anexo (s) (opcional)
 
[bookmark: _Toc410155398][bookmark: _Toc43242155][bookmark: _Toc43242346][bookmark: _Toc43243833]
3 MATERIAIS E MÉTODOS, METODOLOGIA OU PROCEDIMENTOS METODOLÓGICOS


Neste capítulo o pesquisador deve descrever exatamente todos os passos que ele utilizou para realizar o estudo.
Deve indicar as fontes que utilizou para construir seu referencial teórico (livros, periódicos, documentos da internet, bases de dados, etc).
Quando for o caso, indicar as fases relativas à exploração (opção pelo espaço da pesquisa, grupo a ser pesquisado, estabelecimento dos critérios de amostragem e constituição de estratégias para a ida a campo) como também a definição de instrumentos e procedimentos. 
Existem várias modalidades de pesquisa, e para cada uma delas um método diferente deve ser utilizado.
As pesquisas podem ser divididas em pesquisa teórica, pesquisa exploratória, pesquisa teórico-exploratória e pesquisa ação.
Os dados obtidos com estes métodos podem ser quantitativos, qualitativos ou quanti-qualitativos.
Lembramos que tais aspectos devem ser definidos junto com o Orientador.

[bookmark: _Toc410155399][bookmark: _Toc43242156][bookmark: _Toc43242347][bookmark: _Toc43243834]
4 RESULTADOS 


Neste capítulo o autor deve apresentar os resultados obtidos com a execução das propostas trabalhadas nos capítulos de desenvolvimento do trabalho. Em algumas pesquisas este capítulo pode resultar em um capítulo posterior de Análise e Discussão dos Dados.
A transcrição dos resultados deve ser feita de maneira fiel aquela obtida com a execução das propostas e, apresentar a interpretação crítica dos dados, verificando se os mesmos comprovam ou refutam as hipóteses. 
[bookmark: _Toc410155400][bookmark: _Toc43242157][bookmark: _Toc43242348][bookmark: _Toc43243835]
5 CONCLUSÃO OU CONSIDERAÇÕES FINAIS


Parte final do texto, na qual se apresentam conclusões correspondentes aos objetivos ou hipóteses.
[bookmark: _Toc252479067][bookmark: _Toc252479566][bookmark: _Toc252479711][bookmark: _Toc252480286]A seção Conclusão é a última do texto e dessa forma deve tem a função de finalizar o assunto. Durante a conclusão do trabalho, a discussão deve ser uma consideração objetiva dos resultados apresentados na seção anterior e deve conduzir com naturalidade às suas principais conclusões. 
Deve-se fazer referência a qualquer esclarecimento adicional sobre os problemas levantados na seção Introdução e dizer como o trabalho se enquadra no conjunto das investigações precedentes. 
Referências ao que foi feito devem ser escritas com o verbo no passado, para sublinhar que se está comentando o trabalho relatado. Porém, quando se referir a fatos, o texto deve ser escrito no presente. 
A rigorosidade de o autor apresentar a discussão dentro de um ritual filosófico inexiste, mas é imprescindível que comunique seu ponto de vista ou o seu achado de maneira racional e assim tenha condições de demonstrar a tese que está defendendo.
A conclusão deve proporcionar um resumo sintético, porém completo, da argumentação, das provas e os exemplos abordados nas duas primeiras partes do trabalho (introdução e desenvolvimento). A conclusão deve relacionar, em primeiro lugar, as diversas partes da argumentação, unir as idéias desenvolvidas. É por isso que se diz que, em certo sentido, a conclusão é uma volta à introdução.
A informação que se inclui nessa seção depende em grande parte dos resultados do estudo apresentado. Entretanto, o movimento específico-para-geral é uma convenção que a maioria dos escritores seguem. Os tipos de informação que se pode incluir na seção Conclusão não são fixos, no entanto os primeiros elementos são tipicamente aqueles que se referem mais diretamente ao estudo e aos resultados.
[bookmark: _Toc182146841][bookmark: _Toc182146911][bookmark: _Toc182149093][bookmark: _Toc182149451][bookmark: _Toc182216257][bookmark: _Toc184135462][bookmark: _Toc184718905][bookmark: _Toc253427932][bookmark: _Toc253427977][bookmark: _Toc253428356][bookmark: _Toc253428416][bookmark: _Toc253504828][bookmark: _Toc410155401][bookmark: _Toc43242158][bookmark: _Toc43242349][bookmark: _Toc43243836]
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Apêndice é um elemento opcional, que consiste em um texto ou documento ELABORADO PELO PRÓPRIO AUTOR, a fim de complementar sua dissertação / argumentação. 
Apêndice é um elemento opcional, que consiste em um texto ou documento ELABORADO PELO PRÓPRIO AUTOR, a fim de complementar sua dissertação / argumentação. 
Apêndice é um elemento opcional, que consiste em um texto ou documento ELABORADO PELO PRÓPRIO AUTOR, a fim de complementar sua dissertação / argumentação. 
Apêndice é um elemento opcional, que consiste em um texto ou documento ELABORADO PELO PRÓPRIO AUTOR, a fim de complementar sua dissertação / argumentação. 
Apêndice é um elemento opcional, que consiste em um texto ou documento ELABORADO PELO PRÓPRIO AUTOR, a fim de complementar sua dissertação / argumentação. 
Apêndice é um elemento opcional, que consiste em um texto ou documento ELABORADO PELO PRÓPRIO AUTOR, a fim de complementar sua dissertação / argumentação. 
Apêndice é um elemento opcional, que consiste em um texto ou documento ELABORADO PELO PRÓPRIO AUTOR, a fim de complementar sua dissertação / argumentação. 
Apêndice é um elemento opcional, que consiste em um texto ou documento ELABORADO PELO PRÓPRIO AUTOR, a fim de complementar sua dissertação / argumentação. 
Apêndice é um elemento opcional, que consiste em um texto ou documento ELABORADO PELO PRÓPRIO AUTOR, a fim de complementar sua dissertação / argumentação. 























[bookmark: _Toc253427934][bookmark: _Toc253427979][bookmark: _Toc253428358][bookmark: _Toc253428418][bookmark: _Toc253504830][bookmark: _Toc410155403][bookmark: _Toc43242160][bookmark: _Toc43242351][bookmark: _Toc43243838]ANEXO A – Título do anexo


Anexo é um elemento opcional, que serve de complemento ao trabalho e fundamenta a pesquisa, porém, NÃO É ELABORADO PELO AUTOR DO TRABALHO.
Anexo é um elemento opcional, que serve de complemento ao trabalho e fundamenta a pesquisa, porém, NÃO É ELABORADO PELO AUTOR DO TRABALHO.
Anexo é um elemento opcional, que serve de complemento ao trabalho e fundamenta a pesquisa, porém, NÃO É ELABORADO PELO AUTOR DO TRABALHO.
Anexo é um elemento opcional, que serve de complemento ao trabalho e fundamenta a pesquisa, porém, NÃO É ELABORADO PELO AUTOR DO TRABALHO.
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Anexo é um elemento opcional, que serve de complemento ao trabalho e fundamenta a pesquisa, porém, NÃO É ELABORADO PELO AUTOR DO TRABALHO.
Anexo é um elemento opcional, que serve de complemento ao trabalho e fundamenta a pesquisa, porém, NÃO É ELABORADO PELO AUTOR DO TRABALHO.
Anexo é um elemento opcional, que serve de complemento ao trabalho e fundamenta a pesquisa, porém, NÃO É ELABORADO PELO AUTOR DO TRABALHO.
Anexo é um elemento opcional, que serve de complemento ao trabalho e fundamenta a pesquisa, porém, NÃO É ELABORADO PELO AUTOR DO TRABALHO.
Anexo é um elemento opcional, que serve de complemento ao trabalho e fundamenta a pesquisa, porém, NÃO É ELABORADO PELO AUTOR DO TRABALHO.
Anexo é um elemento opcional, que serve de complemento ao trabalho e fundamenta a pesquisa, porém, NÃO É ELABORADO PELO AUTOR DO TRABALHO.
Anexo é um elemento opcional, que serve de complemento ao trabalho e fundamenta a pesquisa, porém, NÃO É ELABORADO PELO AUTOR DO TRABALHO.
Anexo é um elemento opcional, que serve de complemento ao trabalho e fundamenta a pesquisa, porém, NÃO É ELABORADO PELO AUTOR DO TRABALHO.
Anexo é um elemento opcional, que serve de complemento ao trabalho e fundamenta a pesquisa, porém, NÃO É ELABORADO PELO AUTOR DO TRABALHO.
Anexo é um elemento opcional, que serve de complemento ao trabalho e fundamenta a pesquisa, porém, NÃO É ELABORADO PELO AUTOR DO TRABALHO.
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Referências: 
As referências devem ser elaboradas contendo os seguintes elementos e pontuação:
Autor (es). Título. Edição. Local: Editora, data de publicação.
Em caso de Livros apenas o título deve vir destacado, o subtítulo não deve apresentar diferenciação. Já nos Artigos de revistas ou jornais, o destaque deverá ser dado ao título do periódico.
Deverão ser apresentadas em ordem alfabética, independente do suporte. 
Devem ser alinhadas à margem esquerda, utilizando espaçamento simples e separadas entre si por 2 espaços simples.



Estrutura:
Capa (obrigatório)
Folha de rosto (obrigatório)
Folha de aprovação (obrigatório)
Dedicatória (opcional)
Agradecimentos (opcional)
Epígrafe (opcional)
Resumo (obrigatório)
Lista de ilustrações (obrigatório quando houver ilustrações)
Lista de tabelas (obrigatório quando houver tabelas)
Lista de abreviaturas e siglas (obrigatório quando houver abreviaturas e siglas)
Lista de símbolos (obrigatório quando houver símbolos)
Sumário (obrigatório)
Introdução (obrigatório)
Desenvolvimento (obrigatório)
Conclusão ou Considerações finais (obrigatório)
Referências (obrigatório)
Apêndice (s) (opcional)
Anexo (s) (opcional)
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onde o servigo e as condigdes de vibragdo sdo normais 1
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