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APRESENTACAO

A palavra Biblioteca significa colecao de livros dispostos ordenadamente;
estantes ocupadas por livros; edificio, sala, ou lugar onde se instalam grandes
cole¢des de materiais bibliograficos para uso publico ou particular.

Com os avancgos tecnoldgicos, a informagao passou a ter varias formas de
suporte, como CD, VHS, DVD, PDF, ePub, além do tradicional livro em meio fisico, e
com isso, as Bibliotecas tiveram que se adequar as mudancas oferecidas por este
novo cenario informacional.

Dessa forma, a adog¢ao de uma politica de aquisicao, expansao e atualizagao de
acervo se torna ferramenta fundamental para nortear o desenvolvimento da cole¢ao
e garantir a eficiéncia da Biblioteca na sua atividade de apoio ao processo de ensino
aprendizagem.

A Politica de aquisicao, expansdo e atualizacdo da Biblioteca da FUMEP
baseia-se na qualidade e agilidade em atender as areas técnicas dos cursos
oferecidos por suas unidades de ensino, com o intuito de estabelecer uma conexao

entre o conteudo de sala de aula e o processo ativo e constante de aprendizado.



Introducéao

A Politica de aquisicio, expansio e atualizacdo deve ser um trabalho
interdisciplinar que consiste no planejamento do acervo como sendo um processo
continuo, que tem seu inicio a partir do funcionamento da Biblioteca e que
permanecera ao longo da existéncia da Instituigao.

Esse trabalho serve para uma maior aproximacio entre os usuarios (docentes
/ discentes / funcionarios / comunidade) e o gerenciamento da Biblioteca, buscando
trabalhar a qualidade na aquisi¢do do acervo; em outras palavras, fazer deste um
servico eficaz e de exceléncia.

A Biblioteca tem por objetivo atender as demandas dos cursos oferecidos pela
instituicao, exigindo um crescimento constante com vistas as novidades
apresentadas pelo mercado editorial.

A selecéo do acervo consiste em buscar um volume cada vez maior e melhor
de recursos informacionais, para que possamos dar suporte ao trabalho de pesquisa
realizado pela comunidade académica, tendo como parametro a bibliografia basica e
complementar das disciplinas dos cursos oferecidos.

A Politica de aquisi¢ido, expansao e atualizagéo da Biblioteca da FUMEP surge

da necessidade da aplicacéo consciente dos recursos disponiveis pela Instituicao.



2 Objetivo

2.1 Objetivo geral

Estabelecer uma Politica para aquisicio, expansao e atualizacdo da Biblioteca

da FUMEP.

2.2 Objetivos especificos

1. Elaborar critérios de selecao de materiais bibliograficos, audiovisuais e
virtuais.

2. Criar uma politica de aquisicdo de materiais bibliograficos, audiovisuais e
virtuais.

3. Estabelecer regras para o recebimento de doagoes.

4. Estabelecer regras para o descarte de materiais.



3 Critérios de Selegéo

A selecdo dos materiais que farao parte do Acervo da Biblioteca sera
realizada pelo Corpo Docente juntamente com a Direcéo e Coordenacado Académica,
através de pesquisas do que esta sendo editado pelo mercado livreiro em termos de
atualidade, sempre visando atender a bibliografia basica e complementar das
disciplinas oferecidas pelos cursos existentes na Instituicao.

Para atender as demandas atuais de acesso a informacdo, a
aquisicdo/contratagao de servigos de Bibliotecas Virtuais/Digitais passou a ser uma
necessidade para as Bibliotecas, sobretudo as universitarias.

Sabendo da possibilidade de oferecer os contetidos em qualquer lugar sem
a necessidade do deslocamento, a contratagdo deste tipo de servigco passou a ser
essencial para instituices de ensino que se preocupam com a disponibilidade e
também com a atualizacao rapida e eficaz de seu acervo.

O critério principal deve ser o fato de que a Biblioteca é um espac¢o académico
importante, que tem como publico alvo alunos, professores e funcionarios. Outro
fator levado em consideracdo é o de termos um projeto de atendimento a
comunidade piracicabana ampliando nosso quadro de usuarios.

A Bibliografia basica e complementar é selecionada e definida pelo Corpo
Docente, Direcédo e Coordenacédo Académica.

Para a realizacdo do processo de selecio de materiais e/ou contratacao de
servicos de Bibliotecas Virtuais/Digitais, deverao ser levados em consideracao os

seguintes critérios:

1. Autoridade: Qualidade do material e reputacao do seu autor e as editoras em
suas areas de abrangéncia.

2. Precisao: Exatiddo das informag¢ées constantes no livro.

3. Critério: Aborda o assunto de maneira justa aceitando outras opinioes.

4. Atualidade: Observar ano de publicacido da obra, principalmente de obras da
area das ciéncias exatas e biologicas. Na area de humanas o critério devera ser

diferente, pois as Teorias desta area geralmente sdo mais duradouras.



10.

11.

12.

Cobertura/Tratamento: Como o assunto é abordado (detalhadamente ou
superficialmente).
Idioma: Analisar se o idioma que a obra foi publicada atendera aos usuarios
levando em consideracéo o processo de ensino/aprendizagem.
Relevancia/Interesse: Relevante a experiéncia do usuario podendo despertar
seu interesse.
Estilo: Analisar se a obra é adequada ao usuario. Por exemplo: Um livro de
Neuroanatomia para os alunos do curso de Letras.
Caracteristicas fisicas: Analisar a tipografia da obra, a encadernagao,
qualidade do papel, interface da plataforma ou formato digital ao qual sera
oferecido o acesso.
Aspectos especiais: Inclusdo e qualidade de bibliografias, apéndices, notas,
indices, plataforma de acesso digital, possibilidade de integragéo com a Base de
Dados da Biblioteca, recursos de audio, traducéo, anotacoes, destaques e outros
itens que possam otimizar a utilizag¢ao e consulta do documento.
Contribuicdo potencial: Avalia a colecéo ja existente e avalia a inclusdo ou néao
de outras obras.
Custo: Identificar alternativas financeiras que propiciem uma melhor
negociacdo (desconto com fornecedores, prazo maior de pagamento, menor
preco de acesso por aluno ou possibilidade de uso simultdneo de obra em

formato digital etc).



4 Aquisicao de livros fisicos

As solicitacoes de compra deverao ser preenchidas pelo Professor
diretamente na Base de Dados da Biblioteca, onde devera especificar se o material
consta na bibliografia basica ou complementar da disciplina, indicando também a
quantidade necessaria de cada material. Este processo seguira até o fim do més de
abril de cada ano.

Apos o encerramento das solicitacoes, a Biblioteca em posse da listagem de
sugestoes, apresentara esta aos Coordenadores para receber aval sobre a aquisi¢cdo
das obras.

Em seguida, uma cotacdo prévia devera ser elaborada e encaminhada a
Direcdo Académica que avaliara a solicitac@o e devolvera a Biblioteca com aval para
aquisicao.

Por sua vez, a Biblioteca deve solicitar ao Setor de Compras a aquisicdo dos
materiais.

Apos aprovacao do Departamento de Compras o pedido seguira para

autorizacio da Diretoria Executiva, que ira deferir ou ndo a compra dos materiais.

Fluxograma de Aquisicao

Corpo Docente

Coordenagéo do Curso Biblioteca Diretoria Académica

Departamento de
compras <

Diretoria Executiva

Efetivacio da

aquisicao




4.1 Datas para solicitacéao de aquisicao

Para melhor gerir o processo de aquisicdo e facilitar o ato licitatdrio, a
Biblioteca em conjunto com a Direcado Académica e Setor de Compras, estabeleceu
como data limite para solicitacoes o més de abril de cada ano.

Apoés a data limite, a opgao “Sugestoes de compra” na Base de Dados da
Biblioteca ficara indisponivel.

Caso exista a necessidade de aquisicao apos a compra anual, Biblioteca,

Direcéo Académica e Diretoria Executiva discutirao a viabilidade.



5 Aquisicdo/Contratacio de Bibliotecas Virtuais

A contratacdo de Bibliotecas Virtuais/Digitais deve ser solicitada pelos
Coordenadores de Curso, através de e-mail ao Bibliotecario, justificando a escolha e
sempre visando atender as necessidades do curso.

Apés a demanda suscitada pelo Coordenador, a Biblioteca deve promover
contato com a empresa que oferece o servico e solicitar periodo de testes,
informacoes sobre compatibilidade de integracdo com a Base de Dados da Biblioteca
e modalidade de assinatura ofertada.

Um periodo de testes deve ocorrer e concomitante a isso as Diretoria
Académica e Executiva devem opinar pela viabilidade da contratacao.

Se os resultados forem satisfatorios e houverem recursos disponiveis, a

Biblioteca solicitara ao Setor de Compras a contratacéo do servigo.



6 Regras para o recebimento de doagées

As doacgoes serao analisadas pelo Bibliotecario responsavel, e estas s6 serdo
aceitas se atenderem as necessidades informacionais da Biblioteca.

Nao serao adicionados novos titulos e /ou volumes ao acervo somente porque
foram recebidos de forma gratuita.

Outro aspecto a ser observado é o estado de conservacéo do material doado; o
mesmo sofrera uma avaliacdo detalhada quanto a esse aspecto. Esse processo tem
como objetivo manter o acervo protegido da acao de pragas que possam contribuir
para a deterioragao dos itens ja existentes na Biblioteca.

Se o material atender a estas especificacoes, o mesmo sera incorporado ao

acervo.



7 Descarte

Chamamos descarte, o processo mediante o qual o material bibliografico,
apos ser avaliado, é retirado da colecdo ativa, seja para ser doado a outras
instituicoes ou ainda eliminado do acervo, possibilitando a economia de espaco.

A biblioteca adotara para o descarte de livros os seguintes critérios:

1. Inadequacéao do conteudo ao acervo.

2. Desatualizac@o - a aplicacao deste conceito pode variar mediante a area de
conhecimento.

3. Condicéo fisica - mediante a relevancia da obra para o acervo, estudar a

possibilidade de substitui¢cao ou recuperacéo do material.

Os materiais desaparecidos néo serdo repostos automaticamente. A reposicao

devera ser baseada nos seguintes critérios:

1. Demanda do titulo.
2. Numero de exemplares existentes.
3. Relevancia do titulo para a area.

4. Existéncia de outro titulo mais atualizado.
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